Eléterjesztés

Paty Kozség 6nkorményzat monitoring jelentésérol

. el6terjesztés szama: 88/2023

. eléterjesztést készitd személy neve: Imréné Banhegyi Klara

. el6terjesztést készitésében kdzremiiksds személy neve: -

. eléterjesztés mellékleteinek felsorolasa:
1. melléklet — hatdrozati javaslat
2. melléklet — Paty K6zség Onkormanyzatanak monitoring jelentése

- elterjesztést targyal6 bizottsagok felsoroldsa: Gazdalkodasi bizottsag

. el6terjesztés nyilt vagy zart iilésen valo targyalésa: nyilt

- eldterjesztésrol vald dontés formdja: egyszerii tobbség

- el6terjesztéshez felhasznalt jogszabalyok felsorolasa:
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérol szolé
370/2011. (XIL. 31.) Korményrendelet (Bek.)

9. napirendi ponthoz meghivottak: -
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A monitoring folyamat a jogszabalyi eléirasoknak és a belss szabdlyzatokban foglaltaknak
megfelelden dokumentlt médon jelentéstétellel zarul. A jelentésnek tartalmaznia kell az
azonositott hidnyossdgokat és a végsé kovetkeztetéseket a belsd kontrollrendszer
eredményességére és hatékonysagéra vonatkozoan,

A figyelemmel kisérés és az értékelés gyakorisdga valtozo. A folyamatba épitett monitoringgal
szembeni elvarés altalaban az, hogy a felelds vezetd naprakész informaciokkal rendelkezzen az
Onkorményzat és Hivatal miik6déséral.

A kovetkeztetések levondsa és a javaslattétel utan a sziikséges intézkedés megvaldsitasanak
nyomon kdvetése is a monitoring része.

Paty, 2023. aprilis 27.
Tisztelettel: _ I
.' Sigkely Laszlo
polgarmester



1. szami meliéklet a 88/2023. szami eldterjesztéshez

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Paty Kozség Onkormanyzat 2022. évi monitoring jelentésérdl

Paty Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete tigy dont, hogy elfogadja a melléklet szerinti
monitoring jelentést.

Felelos: jegyzd
Hataridé:  azonnal
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2022. évi Monitoring jelentés

Alulirott Imréné Banhegyi Klara, penziigyi irodavezetd helyettes a monitoring stratégia alapjan az alabbi
jelentést készitem a Jegyzo részére az Onkorményzat 2022. évi tevékenysége, és tapasztalatom szerint.

Indikétorok elemzése, értékelése:

L. Pénziigyi mutaték

Mértékegység | Csoportositas gE_y;tli(l)(:il:;; Adatforris Szamitas Sze?:tlg(o“

Indikator megnevezése: Tartozasillomsny alakuldsa

Ft. - nem lejart havonta Az indikéatorok szdmlloban a 2022.12.31-én

- lejart elemzéséhez lejart az

sziikséges tartozdsallomany, | Onkorményzat
adatokat az nevezében az nak 22 965
intézmény Osszes 816 Ft
szamitogépes tartozasallomany. | tartozasalloma
forrasokbdl, nya volt,
adatbézisokbdl, melybdl egy
sziikséges sem jart le.
meghatarozni.

Indikator megnevezése: Kovetelések dllomdnya

Ft. - nem lejart havonta Az indikatorok szamlaléban a Adokovetelése

- lejart elemzéséhez lejart kovetelések | k:

sziikséges alloménya, 93 287 659
adatokat az nevezdben az 549 703 747
intézmény Osszes =0,17
szamitégépes kovetelések
forrasokbdl, aranya Miikddési
adatbazisokbol, kovetelések: 1,
sziikséges
meghatarozni.

Indikator megnevezése: Kotelezettségvallalasok alakuldsa az eléiranyzatok

meghatarozni.

| fiiggvényében

Ft. - havonta Az indikatorok Szaml4léban a 1370606 144
elemzéséhez kotelezettségvalla | 1 803 437 173
sziikséges las szama, =0,76
adatokat az nevezbben a
intézmény kiadési
szamitégépes elbiranyzat
forrasokbél,
adatbazisokbol
sziikséges




N

I1. Egyéb mutaték

Mértékegység | Csoportositas E.rteke.l st Adatforras Szamitas SZi’lm{tOtt
gyakorisag érték
Indikétor megnevezése: Adatszolgaltatasi hataridé betartisa
nap - havonta Az indikatorok | szdmlaloban a Az '
clemzéséhez késedelmes napok | adatszolgaltatd
sziikséges szama, sokat 2022
adatokat az nevezdben 30 évben
intézmény nap, hatérid6ben
szamitogépes teljesitettiik
forrasokbdl,
adatbazisokbol,
sziikséges
meghatarozni.
Indikator megnevezése: Dolgozdi fluktudcié alakuldsa
6 - kilépok szama | havonta | Az indikatorok | Szdmlalé munka- | Felmondés
- belépdk szama elemzéséhez egyenértéken nem tortént
szlikséges szamitott 2022 évben.
adatokat az felmondasok
intézmény szama
szamitdgépes egy éven beliil
forrasokbdl, Nevez6 munka-
adatbazisokbdl, | egyenértéken
sziikséges szamitott
meghatarozni. statisztikai
létszam az

adott évben

Indikator megnevezése: Készletek forgdsi sebessége

%

negyedévent
€

Az indikatorok
elemzéséhez
sziikséges
adatokat az
intézmény
szdmitdgépes
forrasokbdl,
adatbazisokbdl,
szlikséges
meghatarozni.

Szamlaléban a
bevételi
eldiranyzat,
nevezdben az
Osszes készlet.

Nincs készlete
az
Onkormanyzat
nak




A belsé kontrollrendszer miikodésének értékeléséhez sziikséges nyilatkozat megtételéhez
a belsé kontrollrendszer elemirél az alibbiak szerint nyilatkozom:

Kontrollkérnyezet:

Az Onkorményzat stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irdsban rogzitett és
minden dolgozé szamara hozzaférhetd és megismerhetd (alapité okirat, szervezeti és miikodési
szabélyzat, ennek részeként a szervezeti felépités)? (Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. § (1); Bkr. 6. § (1)).

— Igen.

Rendelkezésre 4linak-e a jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitends szabdlyzatok?

- a Szémv. tv. éltal el6irt szabalyzatok (szémlarend, bizonylati rend, szémviteli politika,
valamint annak keretében az eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és leltirozasi
szabélyzata; eszk6z0k és forrasok értékelési szabélyzata; 6nkoltségszamitds rendjére
vonatkoz6 belsd szabalyzat; pénzkezelési szabélyzat) (Szémv. tv. 14. $§);

- fizikai biztonsigra vonatkozé szabilyzatok (pl. tiizvédelmi szabélyzat (a tiiz elleni
veédekezeésrél, a miiszaki mentésrdl és a tizoltosagrol sz616 1996. évi XXXI. torvény)).

- A kialakitott szabélyzatok lefedik-e az Onkorményzat teljes tevékenységét. Egyértelmiien
irjak-e eld a feladatokat, jogokat, kotelezettségeket?

— Igen.

Bels6 szabalyzatban rendezette:k-e a mitk6déshez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdések? (Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2))
Kiiléndsen az aldbbiak tekintetében (Avr. 13. § (2)):

- tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiiléndsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi és dokumenticios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével -,
ellendrzési adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirdsok;

- beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarésrend;

- belfoldi és kiilfoldi  kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval, elszamolsival
kapcsolatos kérdések;

- azanyag- €s eszkbzgazdalkodas szdmviteli politikdban nem szabalyozott kérdései;

- reprezentacids kiaddsok felosztasa, azok teljesitésének és elszamol4sanak szabalyai;

- gépjarmivek igénybevételének és hasznalatinak rendje;

- vezetékes és radidtelefonok hasznalata;

- kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

— Igen.

A szervezeti egységek iligyrendje kialakitsra és elfogadésra keriilt-e? (Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)
— Igen.

A jogszabélyi kotelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak kialakitésra keriiltek-e, irdsban
rogzitették-e? (Bkr. 6. § (3))
— Igen.

Szabélyoztdk-e a szervezeti integritést sértd események kezelésének eljarasrendjét? (Bkr. 6. § (4))
— Igen.

Rendelkezésre 4ll-e belsd ellendrzési kézikonyv? (Bkr. 17. §)
— Igen,



A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleldé munkakori leirdsok kialakitdsra keriiltek-e, irasban
régzitettek-¢ ¢és azokat az érintettek aldirtak-¢?
— Igen.

Biztosftott-e, hogy az Onkormanyzat mikodésében a szakmai felkésziiltség, a partatlansdg és
elfogulatlansag, az erkdlesi feddhetetlenség értékei érvényre jussanak, valamint a kozérdek elotérbe
keriiljon az egyéni érdekekkel szemben? (Bkr. 6. § (5))

— Igen.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott-e?
— Igen.

A szervezeti célok teljesités¢hez sziikséges er&forrasok (humanerdforras, eszk6zok, informacié stb.)
rendelkezésre allnak-e? Amennyiben nem alltak teljeskoriien rendelkezésre az erbforrasok hajtottak-e
végre intézkedéseket a hidnyossigok negativ hatdsainak mérséklésére?

— Igen.

Az Onkorményzat fejlesztési tervében megfogalmazott célok teljesitésére vonatkozéan kialakitasra
keriilt-e indikatorrendszer, tartalmazza-¢ az eredményesség, a gazdasagossag, a hatékonysag, valamint
a megbizhatésag mutatéit?

— Igen.

Biztositott-e az alkalmazottak, feladatinak ellatasahoz sziikséges képzettségi szintje és gyakorlata?
Megfeleld kompetencidkkal rendelkeznek-e feladataik ellatdsdhoz? Ennek felmérése megtortént-e?
Amennyiben hidnyossagok meriiltek fel ezeken a teriileteken, milyen intézkedések valdsultak meg a
problémék orvoslasara?

— Igen.

Kockizatkezelés:

A kockazatok azonositasa és felmérése soran el kell kiiloniteni a kiils6 és a bels6 okokra visszavezethetd
kockazatokat annak érdekében, hogy az er6forrasokat a belsd kulcskockazatok kezelésére forditva a
leghatékonyabban keriiljon felhasznélésra.

— Igen.

A Hivatalvezet6 miikodtet-e integralt kockazatkezelési rendszert? ( Bkr.7.§(1))
— Igen.

Megtortént-e az Onkorményzat tevékenységében, gazdilkoddsiban rejld kockazatok felmérése,
megallapitasa? (Bkr. 7. § (2))
— Igen.

A kockéazatkezelési rendszer egyes elemeinek (kockazati tényez6k meghatarozasa; kockazati események
és azok bekovetkezési valoszinliségének és a hatasok meghatarozasa, elemzése, kockazati tliréshatar
meghatdrozasa, kockazatok rangsorolasa, kockazatkezelési mdodszerek, nyomon kévetés, feliilvizsgalat)
kialakitasa, szabalyozasa és miikddése biztositott-e?

— Igen.

A kockazatkezelési folyamatokeért felelos személyek/csoportok kijeldlése, tamogatasa megtértént-e?
— Igen.

Meghataroztak-e a kockézati tényezoket?
— Igen.



Felmérték-e a korrupcids kockézatokat?
— Igen.

Nyilvantartottdk-e a kockazati tényezOket, valamint a kockézatokra vonatkozéd informacidkat?
Rendelkeznek-e a kockézatokrdl adatbazissal?
— Igen.

Rangsoroltak-e a kockazatokat?
— Igen.

Felmérték-e az egyes kockazatkezelési médszerek (megsziintetés, atharitas, kezelés, elfogadas)
alkalmazasanak lehetéségeit?
— Igen.

Biztositott-e a kockézati tényez6k, kockazati események nyomon kdvetése?
— Igen.

Amennyiben a kockazatkezelési rendszerrel kapcsolatban hidnyosségokat tértak fel (belss, kiilsé
ellenérzés, vagy egyéb vizsgalat révén), megtették-e a sziikséges intézkedéseket a probléma
megsziintetése érdekében?

— Igen.

Az érintett dolgozdk hozzajarultak-e kockazatokkal kapcsolatos informaciékhoz?
— Igen,

Kontrolltevékenységek:

Felmérte-e a vezetés, hogy a Onkonnényzat egyes tevekenységeihez ¢s az egyes folyamatokhoz milyen
tipus kontrollokat célszerti alkalmazni?
— Igen.

A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott-e a folyamatba épitett, el6zetes,
utélagos és vezetdi ellendrzés? (Bkr. 8. § )
— Részben igen, a kitelezé nyilvantartasok vezeti ellenérzése hidnyos,

Biztositott-e a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés (FEUVE) a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozasiban (koltségvetési tervezés, kotelezettségvallalasok,
szerzOdések, kifizetések, tdmogatisokkal vald elszamol4s, szabélytalansdg miatti visszafizettetések
dokumentumai)? (Bkr. 8. § (2) a))

— Igen.

Biztositott-e a pénziigyi kihatasi dontések célszerliségi, gazdas4gossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontt megalapozottsiga? (Bkr. 8. § (2) b))
— Igen.

Biztositott-¢ a koltségvetési gazdalkodas sorn az elézetes és utélagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabélyszeriiségi szempontbél torténd jovéhagyasa, illetve ellenjegyzése? (Bkr. 8. § (2) c))
— Igen.

Biztositott-e a gazdasigi események elszamoldsdnak (a hatilyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés és beszamolas) kontrollja? (Bkr. 8. § (2 d)
— Igen.



A Hivatal vezetéje biztositotta-e a Onkormanyzat belsd szabélyzataiban a feleldsségi korok
meghatarozaséval legalabb az alabbiak szabalyozésat:

- engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,

- a dokumentumokhoz és informacidkhoz vald hozzaférés,

- beszamolasi eljarasok? (Bkr. 8. § (4))
— Igen.

A kontrolltevékenység lefolytatdsidra vonatkozé kontrolldokumentédcié tartalmazza-e a sziikséges
informaciokat?
— Igen.

Az Onkorményzat kiils6 felek részére juttatott irasbeli dokumentumai, Onkorményzatban beliilre és
kiviilre készitett jelentései, allasfoglalésai, illetve pénziigyi kotelezettségvallalast és teljesitést magaban
foglal6 tevékenységei esetében biztositott volt a ,,négy szem” elvének (a tevékenység elvégzésének az
azt elvégzo6tol fliggetlen masik személy altal torténd feliilvizsgélata) érvényesiilése?

— Igen.

Biztositott-¢ az, hogy az egyes folyamatokkal kapcsolatos engedélyezési, végrehajtasi, rogzitési,
kontroll, ellendrzési, illetve pénziigyi teljesitési tevékenységek kiilon szervezeti egységekhez,
személyekhez delegéltak legyenek?

— Igen.

Szervezeti, személyi valtozas esetén biztositott-¢ a feladatvégzés folytonossdga?
— Igen.

A kialakitott kontrollok miik6désének vizsgalta megtorténik-e eredményességi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és szabalyszerliségi szempontbol? A vizsgalatok tapasztalatai beépiilnek-e
tevékenységekbe, folyamatokba?

— Igen.

Informacio és kommunikacié:

Kidolgoztak-e az Onkorméanyzat informéciés és kommunikacié szabélyait?
— Igen.

A Hivatalvezet8je kialakitott-e és miikddtet-e olyan rendszereket, amelyek biztositjdk a megfeleld
informaciok megfelel6 idében valé eljutasit az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,
személyhez? (Bkr. 9. §)

— Igen.

Az Onkormanyzat eleget tesz-¢ a 2011. évi CXII. térvény az informécids énrendelkezési jogrol és az
informaci6 szabadsagrol szolo térvényben meghatarozott, a kézérdeki adatokra vonatkozo tajékoztatasi

kotelezettségének?
—Igen.

Kialakitott és irdsban régzitett-e a szervezeten beliili, illetve a kiils6 partnerekkel folytatott horizontélis
és vertikalis kommunikaciéra vonatkozo6 szabalyok?
— Igen.

Rendelkezésre 4ll-e olyan szabalyzat, amely biztositja, hogy a k6z6lt informacid elégséges, pontos,
megbizhatd, teljes, relevans, idoében rendelkezésre allo, jovahagyott, érvényes, kizarélag jogosultak
szaméara megismerhetd, eldirasoknak megfelel6 €s kozérthetd legyen?

— Igen.



Kialakitott-e és irdsban rogzitett-e a jelentéstételre vonatkozé szabaly?
— Jgen.

Kialakitott-e és frasban rogzitett-e a bizalmas informéciék kezelésére vonatkozo belsd szabélyzat?
— Igen.

A mindennapi gyakorlatban megvaldsult-¢ a fenti szabalyzatoknak megfelelé informaciéaramlds?
— Igen.

Amennyiben probléma jelentkezett, biztositott-e a szervezeti infokommunik4ci6s rendszer tapasztalatok

alapjan torténd fejlesztése?
— Igen.

Kialakitott-e a vezetdi informécids rendszer?
— Igen.

A vezet6i informaciés rendszerben biztosftott-c minden olyan informacié fellelhetsége, amely
sziikséges a vezetdi dontések meghozataldhoz (pl. gazdasdgi, pénziigyi események, jelentések,
mikodési statisztikék stb.)?

— Igen.

Biztositott-e az Onkorményzat miikodése sordn keletkezett és hozzd érkezett iratok nyilvantartasba
vétele, tarolasa, lekérdezése, adatvédelme és nyomon kévethetosége?
— Részben igen, hatirid6k ellenérzése hidnyos az ASP szakrendszerben.

Késziilt-e Iratkezelési szabalyzat?
— Igen.

Kialakitott-e a szabélytalansagi gyani bejelentésére vonatkozo eljarasrend?
— Igen.

Biztositott-¢ a szabélytalansagi gyant kivizsgélasa?
— Igen.

Biztositott-e a bejelentd-védelem?
— Igen.

Monitoring:

A Hivatalvezetéje kialakitotta-e a Onkorményzat tevekenységének, a célok megvalésitasinak nyomon
kdvetését biztosit6 rendszert (a tovabbiakban: monitoring rendszer)? (Bkr. 10. §)
— Igen.

Megtortént-e az egyes indikatorok megval6sulasanak értékelése, feliilvizsgalata?
— Igen.

Megtortént-¢ az indikitor értékektdl vald eltérések okainak felderitése, az okok megsziintetése,
értékelése.
— Igen.
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A monitoring rendszer alkalmas-e arra, hogy segitse vezetést a valtozast kévetd korrekcids intézkedések
meghozataldban.
— Igen.

A Hivatal vezetdje gondoskodik-e az operativ tevékenységekt6l fiiggetlen bels6é ellendrzés
kialakitasarol és megfelelé miikodtetésérol? (Aht. 70. § (1)); (Bkr. 15. §)
— Igen.

A Hivatal vezetOje biztositja-e a belsé ellendrzés szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségét? (Bkr. 18.-

19.§)

— Igen.

A Hivatal vezetdje biztositja-e a belsé ellenérzés mikédéséhez sziikséges forrasokat? (Bkr. 15. §)
— Igen.

— Igen.

Kivizsgaltak a monitoring eljarasok soran észlelt problémak okait?
— Igen.

Megtették a sziikséges intézkedéseket a monitoring eljarasok soran észlelt problémak megsziintetése
érdekében (ideértve a belso, illetve kiils6 ellendrzések sordn feltart problémak megsziintetését is)?
— Igen.




A monitoring jelentés alapjén a bels kontrollok al4bbi teriiletej igényelnek fejlesztést:
1. Vezetbi ellendrzések rendszerének felillvizsgalata, a kételezd nyilvantartasok vezetésének
tekintetében.
2. Rendszerszintii ellen6rzés bevezetése az ASP iratkezelési szakrendszerében a kijel6lt feladatok
. hatéridejének tekintetében.
O,
Détum:

Készitette:

Megismerte, jovéhagyta:






