Eloterjesztés
Beszamol6 a Patyi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi
mitkodéséral

1. eloterjesztés szama: 103/2024.
2. elbterjesztést készitd személy neve: Veres Erika
3. eloterjesztést készitésében kozremiik6dd személy neve: Kovécs Judit, Vészics Anna, Kirédly

Anna, Viktorné Benyék Eva, Hermann Gabor

4. eléterjesztés mellékleteinek felsoroldsa:
— 1. melléklet - hatarozati javaslat
— 2. melléklet — Beszamolo6 a Patyi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi miikodésérdl

5. elbterjesztésrol valé dontés formdja: egyszerd
6. Az clbterjesztést targyalo bizottsagok: Joléti és Szocialis Bizottsag, Gazdalkodasi Bizottsag

7. el6terjesztéshez felhaszndlt jogszabalyok felsorolasa:
- Magyarorszagi helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény ( Motv.)
- 10/2022. (V1.20.) nkorményzati rendelet a Képviselé-testiilet és szervei szervezeti és
mitkddési szabalyzatarsl

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Magyarorszagi helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (1) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyz6nek évente be kell szamolnia a képviseld-testiiletnek a hivatal

mikodésérol.

A beszamol6 szamba veszi a Patyi Polgarmesteri Hivatal egyes iroddinak sokrét(i és szerteagazo
tevékenységét €s munkéjat, annak érdekében, hogy a képviseldk minél alaposabb képet
kaphassanak a hivatalrél.

Az el6terjesztéshez mellékeljiik a hivatal 2023. évi munkajardl sz616 beszamolét.

Paty, 2024. aprilis 9.
Tisztelettel:

Veres Erika
jegyzd



1. melléklet a 103/2024. szamii eléterjesztéshez

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Beszamolé a Patyi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi mitkodésérol

Paty Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ugy hatdroz, hogy Paty a Patyi
Polgarmesteri Hivatal 2023. évi miikddésérdl sz616 beszamolot a melléklet szerinti
tartalommal tudomasul veszi.

Hatérid6: azonnal
Felelds: Polgarmester



2. melléklet a 103/2023. szdmii eléterjesztéshez — beszamolé

Beszamolo
a Patyi Polgirmesteri Hivatal 2023. évi miikodésérol

I. A polgarmesteri hivatal altalanos bemutatisa

Magyarorszagi helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény polgarmesteri
hivatalokra vonatkozé eldirdsai keretszabédlyozést tartalmaznak, biztositva ezzel azt, hogy a
képviselo-testiiletek a helyi sajatossigok figyelembevételével alakithassak ki a hivatal
szervezetét, hatarozhassak meg mitkodését.

A Patyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) jelenlegi szervezete a képvisel6-testiilet
225/2023. (XII.13.) hatérozataval elfogadott szervezeti és miikddési szabalyzata (a
tovabbiakban: SZMSZ) alapjan keriilt kialakitasra.

L1. Személyi feltételek

A hivatal teljes alloményi 1étszama 2023. december 31-én 28 £6. Az 28 f6bsl 1 f6 GYED-en
van ¢s e mellett részmunkaidében heti 25 éraba dolgozik, 2 f6 részmunkaidSben foglalkoztatott
van, heti 30 o6rdban. Az aktiv allomanybél 17 £6 rendelkezik felséfokn végzettséggel. Minden
dolgoz6 rendelkezik a feladat ellatashoz sziikséges szakképesitéssel, s6t néhényan specialis
tertiletet atolelé OKJ-s ismeretanyaggal is birnak. A létszdmban nincsenek feltiintetve az
alland6 megbizassal rendelkezdk (2 £0).

L.2. Targyi feltételek

A mindennapi munkavégzést segitd, elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek adottak
valamennyi szervezeti egység szdmara. Az elavult, meghib4sodott eszkdzok cseréje
folyamatos.

1.3. Szervezeti struktiira

A Hivatal miikodéséhez sziikséges szervezeti struktirat a képviselé-testiilet a hivatali SZMSZ,
elfogadasaval fektette le.

Az egyes szervezeti egységek, valamint a koztisztviselok feladatait az SZMSZ tartalmazza,
melynek aktualizdldsa, a feladatok attekintését kovetSen 2023. december 13-an keriilt
elfogadésra a Képvisel§-testiilet altal.

A Hivatalt a jegyz6 vezeti.
A Hivatal az alabbi szervezeti egységekbsl 4ll:
1. Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Iroda
. Pénziigyi Iroda,

2
3. Miszaki Iroda
4. Adoiroda



5. Rendészeti Iroda
6. A jegyzb kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé 1 f6 jegyzéi referens és 1 £6 polgarmesteri
referens

Jogi és szervezési feladatok

Tovabbra is az adott témaért felelds iroda késziti elé a testiileti, bizottsagi iilések
elSterjesztéseit, a hatdrozat-tervezeteket, majd annak testiilet 4ltal torténd elfogadasat kovetden
a végrehajtasat is feliigyeli. A jegyzoi referens kezeli az eldterjesztéseket, elkésziti az tilésekre
a meghivokat, majd az iilést kovetden elkésziti a jegyzokonyveket, tovabba gondoskodik a
Nemazeti Jogszabalytarban val6 feltsltésérdl. Informaciokat szolgaltat a honlap és a Patyi Kurir
részére. A jegyzbi referens feladata a jegyz0 munkéjédnak tamogatasa, ennek korében
kapcsolattartas a kozigazgatési szervekkel, intézményekkel, civil szervezetekkel, szervezi a
telepiilési kozéleti események egy részét.

A polgarmesteri referens feladata a polgdrmester munkdjanak segitése, a képviseldkkel vald
kapcsolattartds, Oonkorményzati rendezvények, talalkozok szervezésével jaré feladatok
elvégzése. Kiemelkedd szerepe van a palyazatok adminisztracidjaban.

Informatikai feladatok

Az Info Support Bt. l4tja el az intézményeinek informatikai tAmogatasat. Az informatikus
felméri az informatikai igényeket, javaslatot tesz informacio-kommunikacids eszkozok
beszerzésére, gondoskodik eszk6z6k beszerelésérdl, mikddoképességének fenntartasarol.

A www.paty.hu.honlap szerkesztésérdl, a kommunikécioval és médiaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasarol Kerékgyartdo Gabor ev. gondoskodik.

A Hivatal informatikai eszkozeinek védelme, informatikai eszk6zoket fenyegeté veszélyek
elharitasa kdzponti részét képezi az informatikai feladatoknak.

A hivatalban a fluktuacié alacsony, a kilép6 munkavallalok allashelyeit - gondos kivalasztasi
eljarast kovetden - a legalkalmasabb munkavallalokkal igyeksziink bet6lteni. Toreksziink arra,
hogy els6sorban fels6foku szakképzettséggel €s gyakorlattal rendelkezdkkel toltsiik be az tires
allashelyeket.

I Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Iroda

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti ¢s miikddési szabalyzatanak 6.2.3. pontja hatrozza meg az
iroda feladatait.

Az irodat az irodavezetd vezeti, a feladatok 6 ligyintéz6 munkakérébe tartoznak. Az iroda
koztisztviseldi koziil 4 16 felséfoku, 2 £6 kozépfoku végzettséggel rendelkezik.

Az iroda latja el az tigyfélszolgalat, az iktatds, az irattdrozas, a szocialis, az anyakonyvvezetoi
a lakcim-nyilvantartasi, hagyatéki, valasztasi, gyamiigyi, valamint a kézponti cimregiszterrel
kozoktatasi, és gyermekvédelmi intézményekkel, nemzetiségi Onkormanyzatokkal, az
egészségligyi szolgaltatokkal a koztisztviselok képzésével kapcsolatos feladatokat, és a jegyz6
hataskorébe utalt allamigazgatasi hatdsagi tigyeket.

Iktatasi feladatok



Az iktatasi feladatok bonyolitasaban két f6 vesz részt. Az iktatot az ligyfélszolgalati tigyintéz6
helyettesiti.

Az iktat6 feladata

— abeérkezett postai levelek bontésa, érkeztetése, iktatasa,

— az Ugyintéz0k altal kért elézményiratok keresése, dokumentiltan torténd kiaddsa,
visszavételezése.

— az irattdrozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

— a féléves hatdsagi statisztika elkészitése,

— a jarasi hivatal altal megkért iratok hatdridén beliil torténé 4tadasa, ennek
dokumentalasa.

A postakonyv vezetése a napi postizasrol elektronikusan torténik.

2023 januar 1-t61 december 31-ig iktatott f8szdmos iratok szdma 8.342 db. A részletes
kimutatést az aldbbi tablazatok tartalmazzdk, amelyek alapjan teriiletenként is lathaté az
tgyiratforgalom. Az ligyiratforgalmi statisztika adatai alapjan az elmilt évben némi csokkenés
volt tapasztalhatd. Eves szinten kozel 500 iktatott igy.

2022. évi iigyiratforgalom |

01. 02. 03. | 04. 0s. 06. 07. | 08. 09. 10. 11, 12. | Osszesen
hé ho hé hé ho hé hé hé hé hé hé hé
Pénziigyi Iroda | 7 7 5 8 3 5 0|13 ] 10 9 8 17 120
Igazgatasi és
Ugyfélszolgalati | 99 | 99 | 126| 87 | 90 70 [152| 78 | 96 | 111 | 104 | 43 | 1155
Iroda
MiiszakiIroda (121 | 77 | 79 | 74 | 67 49 | 31| 54 | 62 56 | 70 | 28 768
Adé Iroda 601 | 1156 {399 (279 | 1019 | 571 | 49 | 930 | 90 | 64 | 605 | 73 | 5836
Rendészeti
Iroda 25 19 | 21|11 | 32 18 5 | 11 10 19 8 8 187
Polgarmesteri
és Jegyzoi 28| 35 [ 29| 23| 30 32 (24| 23| 16 | 27 | 16 | 19 302
referensek

Szocialis ellatisok

A szocialis ellatasokkal foglalkozé tigyintézék a feladatkériikbe utalt tigyekben az aldbbi
jogszabalyokat alkalmazzdk:

— A szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrél sz616 1993. évi IIL. térvény

— A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény

— a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasokrdl szélé 4/2015. (I1.26) szamu
Oonkormanyzati rendelet

A szociilis ellatasokkal foglalkozé ligyintézok feladatkérei

2023. évben a szocidlis és gyermekvédelmi ellatasokhoz kapcsolédé feladatokat 2 tigyintézd
latja el osztott munkakorben.



Nemcsak a telepiilési tdmogatasokrdl és az egyéb szocidlis ellatdsokrdl, hanem a jarasi
hivatalokhoz tartozé ligyekrdl, a csalddtdmogatasi ellatdsokrol, a nyugdijhoz kapcsol6dd
ellatasokrdl is felvilagositast kérmek az tigyfelek.

A halmozottan hitranyos helyzet megallapitasa, kornyezettanulmanyok, az adatszolgaltatasok,
igazolasok kiadasa, statisztikak, elSterjesztések elkészitése, hatésagi bizonyitvanyok is az
tgyintézok feladatai kozé tartozik. Az emlitett feladatkérokon tal a fenti iigyintézOk
hataskorébe tartoznak a Bursa Hungarica palyazatokkal 6sszefliggd, 6nkormanyzatunkat érint6,
valamint a Helyi Esélyegyenl6ségi Program megalkotasaval és végrehajtasaval kapcsolatos

feladatok ellatésa is.

2023. évre vonatkozo statisztika

Bursa Hungarica fels6oktatasi 6sztondij: 11

Apoléashoz nyujtott telepiilési timogatas: 4
Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatas: 5
Rendkiviili telepiilési timogatas: 166

e Természetbeni tamogatasban (tiizifa) 17 {6
e Pénzbeli tdmogatas esetszama 149

Koztemetés elrendelésére az év folyaman nem keriilt sor.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilt - targyév december 31-én - 27 10, (8
csalad). A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiiloék szama évrol — évre csékken,
ennek oka a csaladokban az egy fore jutd jovedelem névekedése, és az adokedvezmények.

Az elmult évben mar kilencedik alkalommal keriilt megszervezésre a nyéri napkézis
gyermektabor, melynek programjain a résztvevé gyermekek szama 25 és 40 £6 k6z6tt mozog.
A novekvd gyermeklétszam — mely a tdbor utolsé napjaira is jellemzden igen magas —
indokoltta tette két f6 gyermekfeliigyeletet ellatdé munkatirs megbizasat. (Pedagbgus és
pedagdgiai asszisztens.) A tdbor szervezésével az Onkormanyzat elGsegiti a gyermekek
napkdzbeni felligyeletének megoldasat, szabadidds programok szervezése mellett, mig a sziilok
munkabol valé tdvolmaradasa ezéltal nem indokolt.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére a tabor keretein beliil az
étkezés ingyenes. Ezt 9 gyermek részére biztositotta az 6nkormanyzat.

Anyakonyvi iigyek

A Hivatalban az anyakényvvezetdi feladatokat 3 {6, az ligyek 99 %-dban az igazgatési iroda
két igyintézdje latja el.

Az anyakoényvi ligyek szama, melyekben a hataskor cimzettje az anyakonyvvezet6, az alabbiak
szerint alakult 2023. december 31. napjaig:

¢ Honositas (a4llampolgarsagi eskiitétel): 4

e Apai elismerd nyilatkozat (hazassagon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogallasanak
rendezése): 7

Hazassagkotés: 53

utolagos bejegyzés rogzitése: --

valtozas atvezetése:

papiralapu anyakonyvbol torténd rogzités: 80



szilletés és hazassdg hazai anyakényvezése (magyar éallampolgar kiilfoldén tértént
sziiletése, hazassagkotése): 6

elektronikus anyakdnyvbél torténd okiratok kiallitasa, rogzitése: 70

Patyon bekovetkezett halaleset anyakdnyvezése: 60

Névvaltoztatas, névviselés modositasa: 33

Patyon sziiletés: 3

A csaladtamogatdsi rendszer kialakitisaval szorosan Osszekapcsol6dé babavard hitel,
valamint CSOK tamogatasok igénylésével Osszefiiggben a hazassigkotések szama is
jelent6s emelkedést mutatott az elmult években. Ez mar az elmult évben stagnalt, illetve

Egyéb hatdsagi ligyek

A hazassagkotés hivatalon kivilli helyszinre, munkaidén tali tartasara iranyuld
engedélykérelemmel kapcsolatos tligyek: 26

Cimnyilvantartas (bejelentkezések rogzitése): 252

Hagyateki iigyek (A patyi lakosok elhalalozasat kovet6en hivatalbdl indulé eljaras az
elhunyt ing6 és ingatlan vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.) 225
fészam (alszdm 985)

A Jérasi Hivataltol szdmos gydmhatdsagi feladat keriilt 4t jegyz6i hataskérbe, tobbek kozott a
gyamnevezés, gyamsagbol valo kizérés, a csaladi jogallas rendezése, képzelt apa megallapitésa,
perinditishoz torténé hozzajarulas.

A jegyzd hatiskorébe utalt dllamigazgatasi hatésigi iigyek

A hatésagi feladatok ellatdséit és a jegyzé hataskorébe utalt allamigazgatasi hatsagi iigyek
intézését két koztisztviseld végzi osztott munkakérben

E hat6sagi tigyek kiilonosen:

Jjegyzd hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljaras

kereskedelmi hatdsagi ligyek

telepengedély, illetve a bejelentés-kotelesi pari tevékenységek
szallashely-iizemeltetési engedély

vasar-, illetve piaclizemeltetési engedély, helyi termeléi piac és a bevasarlokdzpont
lizemeltetésére iranyuld bejelentés

zenés, tancos rendezvények engedélyezése

allatvédelmi hatdsagi tigyek

méhkaptér letelepitésével és vandoroltatasaval osszefliggd, jegyz6 hataskorébe tartozé
ligyek

parlagfii elleni kdzérdekti védekezéssel sszefliggd ligyek

vadkarral 0sszefligg6 egyezség létrehozaséra irdnyuld karbecslési eljaras

— zaj- és rezgésvédelmi hatosagi ligyek
— Kozponti Cim Regiszter kezelése (KCR)
- gyamiigyi feladatok

Birtokvédelmi iigyek

2023. év december 31. napjaig a dontéssel végz6d6 birtokvédelmi tigyek szama: 8



Kereskedelmi hatosagi tigyek
o Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos tigyek: 27
e Uzlet mitkodési engedélyével kapesolatos tigyek: 3
Ipari tevékenységgel osszefliggd hatosagi ligyek
¢ Bejelentés-kotelesi pari tevékenységgel kapcesolatos ligyek: 6
e Telepengedélyekkel kapcsolatos ligyek: 1
Szallashely-iizemeltetési engedéllyel kapcsolatos iigyek: -
Vasar-, illetve piaciizemeltetési engedéllyel kapcsolatos, Helyi termeléi piac, bevasarlokézpont
tizemeltetésére iranyuld bejelentésekkel kapcsolatos ligyek: --
Vadkarral 6sszefliggd egyezség 1étrehozasara iranyuld karbecslési eljaras nem volt.
Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos ligyek : 1
Allatvédelmi hatdsagi tigyek: 12
Méhkaptar letelepitésével és vandoroltatasaval dsszefiiggd, jegyz6 hataskorébe tartozo tigyek:
(11 alszam)
Parlagfii elleni kozérdekl védekezéssel, és gyomos teriiletekkel 6sszefliggo ligyek: 11

Zaj- és rezgésvédelmi hatdsagi ligyek: 0
KCR cimnyilvantartds, hdzszdmozas, és cimjavitas, épiiletfeltiintetési feladatok: cca 260

Term6fold eladassal kapcesolatos tigyek:
Hirdetményi uton vald kozzétételek szama: 53 db
Ebbél:
e 3 db haszonbérleti szerzddes kifliggesztése
e 22 db adasvételi szerzddés kifliggesztése

Ugyfélszolgalat: Az iroda munkatirsa foglalkozik az tigyfélszolgalat, valamint a hivatali
telefonkdzpont ellatasaval. Az iigyfélszolgalaton az tligyfelek megfeleld {igyintézéhoz
iranyitasa, telefonos megkeresés esetén ligyintéz6hoz kapcsolds torténik. Ezen kiviil altalanos
tajékoztatast nydjt az egyes ligytipusokra vonatkozdan, teljes munkaidében atveszi a
beadvanyokat, atadja az iigyfelek részére a sziikséges nyomtatvanyokat, ezen feliil ellatja az
irattarozassal jaré feladatokat, 4tveszi a lakcimbejelentdket. Vezeti az ebnyilvantartast.

Nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok:

Kozségiinkben két nemzetis€égi oOnkorméanyzat mikodik. Tevékenységiik koordindlasat,
mikodésiik segitését az igazgatasi €s ligyfélszolgalati iroda irodavezetbje latja el kapcsolt
munkakérben. Szervezi a nemzetiségi 6nkorményzatok iiléseit, késziti az elGterjesztéseket,
jegyzOkonyveket, valamint gondoskodik a Nemzeti Jogtarba torténé felt6ltésérdl, tovabba a
telepiilés honlapjan t6rténé megjelentetésrol. A jegyz6 megbizasabdl tanacskozasi joggal részt
vesz a képviselo-testiilet iilésein, €s jelzéssel él amennyiben dontésiik, miikddésiik
jogszabalysértd. Elkésziti a mikodési és feladatalapt koltségvetési tdmogatdsok pénziigyi
beszamolojat, melyet tovabbit az ellendrzo szervek felé.

2023-ban Paty K6zség Roma Nemzetiségi Onkorményzat 4 iilést és 1 kézmeghallgatast, mig
Paty Német Nemzetségi Onkormanyzata 6 iilést és 1 kdzmeghallgatast tartott.

II1. Pénziigvi Iroda

A pénziigyi iroda altal ellatando feladatokat a SZMSZ hatarozza meg.



Az Iroda ellitia a koltségvetési tervezéssel, elSiranyzat-felhasznélassal, az
eléiranyzatmdédositdssal, az iizemeltetéssel, fenntartdssal, miikodtetéssel, beruhazissal, a
vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamol4si
kotelezettséggel, az adatszolgiltatissal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdaségossigra, hatékonységra,
eredményességre, valamint az ellenérzési nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos
miikddésére.

Az iroda feladatait 6 f6 1étszammal latja el, ebbdl 1 f6 pénziigyi irodavezets, 1 munkatars
konyveld, 2 munkatérs pénziigyi ligyintézo, 1 pénztiros, 1 munkaiigyi tigyintézs.

A penziigyi iroda ellatja az alabbi kéltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:

Paty Ko6zség Onkormanyzata,

Patyi Polgarmesteri Hivatal,

Patyolgaté Ovoda,

Miivelddési Haz, Iskolai és K6zségi Konyvtar,
Dédelgetd Bolesode,

Paty K$zség Roma Nemzetiségi Onkorményzat,
Paty Német Nemzetiségi Onkormanyzata.

NNk LN =

Koltségvetési teriileten ellatott feladatok:

Feladata az onkorméanyzat jovdhagyott koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ
tevékenység ellatasa. Tevékenysége az 6nkormanyzat, a hivatal és az énkorményzat iranyitisa
alatt miik6dé intézmények, nemzetiségi énkormédnyzatok éves koltségvetésének tervezéséhez,
a jovahagyott Onkormanyzati koltségvetés végrehajtésahoz, a beszamoldsi kotelezettség
teljesitéséhez kapcsolddik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

- Apénziigyi iroda végzi a koltségvetési torvényben biztositott kiilonbozé jogeimi 4llami
bevételek, valamint a varhaté sajat bevételek megtervezését. Az dnkormanyzat éves
miikddésének és beruhdzdsdnak a végrehajtasat az éves 4llami normativ tamogatésok,
az Onkormanyzat addbevételei és egyéb bevételek hatirozzak meg. A kiadasok,
koltségek, beruhdzasok pénziigyi vonatkozast megtervezése a hosszl tavu gazdasagi
program, az €l6z6 évi tényszamok, valamint a varhaté kiadasi szint novekedésének
figyelembevételével torténik. A  beruhdzasi kiaddsok vonatkozasiban a
képviseldtestiilet tobbéves kihatdssal jaré beruhazasi elképzeléseit, valamint az 1]
beruhézas pénziigyi vonatkozast kiad4sait vessziik figyelembe.

- aszerz6dések nyilvantartasa,

- beérkezett szamlak nyilvantartisba vétele,

- kimend szdmlak kiallitasa, melynek nagy részét az étkezési dijak, bérleti dijak, hirdetési
dijak, a KanyarGo buszjarat bérletei és telefondijak tovabb szamlazésa teszi ki.

- napi feladat az 4tutaldsok el6készitése a pénziigyi programban, ataddsa az OTP Electra
banki feliiletfelé, és utalasa a jogosultak felé,

- banki kivonatok bizonylatokkal valé felszerelése,

- analitikus nyilvéntartas a lakbérekrdl, kdlcsonokrdl, timogatasokrol,

- akoziizemi szamlak tovabb szamlazasa a bérlék felé,

- akintlévOségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

- egyenlegk6zld levelekre valaszok, illetve kifogasolasok elkészitése,



- intézményekkel vald kapcsolattartés,
- az Onkorményzati mobilflottdval kapcsolatos teenddk ellatasa — tovabb szamlazas,

nyilvantartas kezelése.
Konvyvelés teriiletén ellatott feladatok:

- a pénziigyi rendszerben rogzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar,
vegyes naplon,

- az addiroda altal rogzitett adobevételek atemelése és lekényvelése a gazdasagi
szakrendszerbe

- az Onkormanyzati vagyon, valamint a targyi eszkdzok nyilvantartasa

- a kontirozds nem egyszerlien a fokonyvi szamok meghatdrozasat jelenti, hanem
koltségvetési és pénziigyi szamvitel szerint, rovatrend, a kormdanyzati funkcidk
meghatarozasat is,

- bérterhelések alapjan adott kormanyzati funkciora és intézményre torténé kényvelés bér
naplon,

- banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések Gsszevezetése (vevo és szallitd),

- Havi adatszolgaltatasok és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyezdség
biztositasa a két beszamold kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

- az 0j szamviteli elszamolds miatt nagy hangsilyt kell fektetni a pénziigy-fokonyv
egyezdségére, ami plusz feladat a havi beszamolok elkészitése elét,

- havi rendszerességgel AFA bevallas,

- negyedévente rehabilitacids hozzajarulas bevallasa, cégautéado bevallasa,

- EBRA42 rendszerben a normativ allami tdmogatasok igénylése, esetleges modositasa az
intézményvezet6k altal kozolt adatok alapjan,

- kozremiikddik a palyazatok igényléseknél, pénziigyi elszamolasanal,

- a palydzatok utolagos ellen6rzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot
fénymasolatban, az igénynek megfelelden biztosit.

A KGR rendszerbe feladott beszamoldk adatai alapjan késziil az év végi zarszamadés. Ehhez a
gazdasagi események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartasara van sziikség (pénztar,
bank forgalom, bérek, elbiranyzatok, vevo-szallitdo analitika, kotelezettségvallalds, afa
analitika, stb.), melynek alapja 6 db pénztar vezetése, 41 db folydszamla, ill. elkiilonitett szamla
vezetése, utalvanylapok készitése, atutalasok pénzforgalmi rendezése.

A pénziigyi- szamviteli teriileten egyre nehezebb a feladat, €s egyre rovidebbek a hataridék. A
MAK ellenérzések egyre részletesebb adatszolgaltatasokat kérnek, ami plusz feladatot jelent.

Az iroda szabalyzatai a jogszabdlyoknak megfeleléen folyamatosan frissitésre keriilnek. Az
Onkormanyzati vagyon teljes — napra kész - nyilvantartdsanak elkészitését folyamatosan végzik.

IV. Adoigazgatasi Iroda

Az adbzas rendjérdl szoloé 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.), az addigazgatasi
rendtartasrol szold 2017. évi CLI. torvény (a tovabbiakban: Air.) 22. § b) pontja; az
adoigazgatasi eljards részletszabélyairdl szolé 465/2017. (XI1.28.) Korm.rendelet az
Onkormanyzat jegyz6jét adohatosagként hatarozza meg. A telepiilések jegyzdinek hatiskorébe
tartoznak az 1990. évi C. térvénnyel (és a torvényi felhatalmazas alapjan megalkotott
Oonkorményzati rendelettel) szabalyozott helyi adok és az addk moédjara behajtando
koztartozasok, illetve ezek megallapitasaval, nyilvantartisdval, beszedésével, kezelésével



kapcsolatos feladatok, emellett adéellen6rzési és végrehajtési tevékenységek, hatosagi igazolas
kiadasa, valamint az informacids és statisztikai adatszolgiltatdssal kapcsolatosan elbirt

feladatok.
Az iroda az érdemi dontések el6készitése mellett elvégzi az addzassal és az adényilvéantartéssal

Osszefliggd valamennyi feladatot.
Az iroda jelenleg 3 6 addigazgatasi iigyintéz6bél és 1 6 irodavezetdbol all. 2023. évben

személyi valtozas nem tortént.

Az egyes adonemekre vonatkozé részletes szabélyokat a kévetkezd torvények tartalmazzak: a
helyi ad6krol sz616 1990. évi C. torvény, a kdmyezetterhelési dijrél sz616 2003. évi LXXXIX.
torvény. A végrehajtasi eljards soran az Art., az adohatosag altal foganatositand6 végrehajtasi
eljarésokrol sz616 2017. évi CLIIL torvény és a birdsagi végrehajtasrl sz616 1994, évi LIIL
térvény szabalyai szerint kell eljarni.

Az Addigazgatasi Iroda altal elldtandé feladatok:

= ahelyi adok nyilvantartasa, kivetése, bevallasok, adatbejelentések feldolgozasa,

» mezOori jarulék nyilvantartasa,

» desztillalo berendezések bejelentésének kezelése,

» adohatosagi igazoldsok kiallitsa,

= ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa,

» addzok tajékoztatasa,

= egyenlegk6zl6k, csekkek kikiildése,

= fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelmek dontésre el6készitése,

= cllen6rzés,

= végrehajtas, behajtas,

= adok modjira behajtandd koztartozdsok nyilvantartdsa, beszedése, tovéabb
utaldsa a behajtast kéré szerv felé.

Az oOnkormdanyzati adonyilvantartds vezetése az ASP Ad6 szakrendszerrel torténik 2018.
februar 21. napjatol.

Ugyfélfogadas hetente hirom alkalommal van. Az tigyfélforgalom jelentds, kiiléndsen az
crtesitbk kikiildését kovetden, valamint a helyi iparfizési adébevallas benyujtasénak
hataridejében. Az tugyfelek jellemz6en addébevalldsok benytijtésa, tajékoztatas kérése,
adatbejelentések kitdltésében valo segitség kérése, fizetési kdnnyitési és méltanyossagi kérelem
benyujtasa, adoigazolas kérése, valamint folyészamla egyeztetés miatt keresik fel az Irodat.
Az Snkormanyzati ad6hatosag az ad6zok részére évente két alkalommal értesitést kiild az
adéfoly6szdmlak egyenlegérdl.

A februéri éves csekkek kikiildésével egyidejiileg az el6z6 évek hatraléka is kikiildésre keriil;
illetve az augusztusi egyenlegk6zlok kikiildésével a hatralékok megfizetésére is torténik
felhivas. A GreenDoc Sysytem Kft-vel kotott szerz8dés alapjan a kikiildend6 készpénzatutalasi
megbizdsok a tarsasdg 4ltal kifejlesztett program felhasznélasaval torténik, ezzel sokkal
gyorsabba téve az értesitések elkészitését.

Az ad6kotelezettséget érintd valtozas-bejelentési kotelezettségnek az adéalanyok sok esetben
nem tesznek onként eleget. Ha a véltozas az adohatésag tudomadsara jut, az adokételezettek
részére felhivast és nyomtatvanyt kiild.
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Epitményadé
Az ellen6rzés az €pitményadé tekintetében nagyrészt az adézatlan adétargyak feltarasara és
adéztatdsba vondsdra iranyul. Emellett épitményadé bevallasra lettek felszdlitva azok az



adoalanyok is, akik addkételes ingatlant szereztek, adatbejelentési kotelezettségiiket
elmulasztottik és errdl a tényrdl az el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adéhatosag tudomast
szerzett. 2023. évben 100 db felszolités keriilt kikiildésre.

Telekado

Az ellenbrzés a telekadd tekintetében az addzatlan addtargyak feltardsara €s addztatdsba
vonasara iranyul. Emellett telekad6 adatbejelentésre lettek felszolitva azok az addalanyok is,
akik adokoteles ingatlant szereztek, bevallasi, adatbejelentési kotelezettségiiket elmulasztottak
és errdl a tényrdl az el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adéhatosag tudomast szerzett. A
korabbi években megtortént a zartkerti ingatlantulajdonosok felszolitdsa és a beérkezett
adatbejelentések feldolgozasa. Az ingatlanok egy részénél a foldhivatali nyilvantartds egyezik
a valés adatokkal, a rajta talalhato épiilet(ek) feltiintetésre keriiltek, viszont az ingatlanok egy
részénél még mindig nem térténtek meg az épiilet feltiintetések, ezen esetekben a helyi rendelet
altal biztositott hatdrozott idejii mentesség keriilt megallapitasra, mely mentességet a testiilet
minden évben meghosszabbitja, mely alapjan minden év elején kikiildésre keriilnek a
mentességrél szol6 hatarozatok, ez 2023. évben 98 db volt. 2023. évben 99 db felszdlitas,
felhivas keriilt kikiildésre.

Magénszemélyek kommundlis adéja

Az ellendrzés a kommunalis add tekintetében nagyrészt az adozatlan ad6targyak feltarasara és
adoztatasba vonasara iranyul. Emellett kommundlis adé adatbejelentésre lettek felszolitva azok
az adodalanyok is, akik addkdteles ingatlant szereztek, adatbejelentési kotelezettségiiket
elmulasztottak és errdl a tényro6l az el6z6 tulajdonos bejelentése alapjan az adohatdsag tudomast
szerzett. 2023. évben 182 db felszdlitas keriilt kikiildésre.

Helyi ipariizési ado

2023. évben a hataridében (2023.05.31) benyujtott helyi iparlizési adobevallasok folyamatos
feldolgozdsa megtortént. A 2022. évi bevallast 155 ad6zé mulasztotta el benyujtani.
Jogszabalyi valtozas miatt a Kata adoztatasi forma 2022. augusztus 31. napjaval megsziint. Az
Uj jogszabalynak megfeleld addalanyoknak ismételt valtozasbejelentési kotelezettségiik
keletkezett még 2023. évben is.

Idegenforgalmi adé
2023. évben benyjtott bevallasok alapjan az Osszes vendégéjszakdk szdma 11120, melybdl
jogszabaly alapjan 5709 mentes, igy 5411 vendégéjszaka utin keletkezett adéfizetési

kotelezettség.

Talajterhelési dij

A talajterhelési dij tekintetében fizetésre kotelezettek listajat a DAKOV Zrt. kiildi meg az
adGhatosag részére. 2023. évben a DAKOV Zrt. adatszolgaltatisaban 39 fogyasztasi hely
szerepelt, ahol még nem tortént meg a rakotés. Az adatszolgaltatas alapjan megtdrtént azon
érintettek felhivasa, akik bevallasra kételezettek.

Mez66ri jarulék

A term6foldet hasznalé foldhasznalék minden megkezdett hektar utdn kotelesek fizetni. A
foldhivatali nyilvantartas, a foldhasznalé gazdak bejelentései és a foldtulajdonosok bejelentései
alapjan ellen6rzésre, atvezetésre keriiltek a valtozasok a korabbi évekhez képest.

Term6£f6ld bérbeadasbdl szarmazd jovedelem addja
Terméfold bérbeadasbol szarmazd jévedelemrél nem nyujtottak be bevallast.



Adémentes a term&fold-bérbeadasbdl szdrmazé bevétel, ha a term6fold haszonbére adésa
alapjaul szolgald, hatdrozott idére kotott megallapodas (szerz0dés) alapjan a haszonbérlet
id6tartama az 5 évet eléri.

Desztillal6 berendezés bejelentése

A jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilénds szabdalyairdl szolo 2003.
évi CXXVII. torvény 2015. janudr 1-t6] médosult, ezért a maganfézésre szolgald desztillald-
berendezést a tulajdonszerzést kovet6 15 napon beliil kell bejelenteni a lakéhely szerint illetékes
Onkormanyzati adohatésaghoz. Az Adodigazgatasi irodahoz 2015. januar 1. napjatél 2022,
december 31. napjaig 19 f6 jelentette be desztillaloberendezés feletti tulajdonjogszerzését.
2023. évben nem tértént bejelentés. Az dnkormanyzati adéhatdsag a bejelentésrol a teljesitést
kovetd hoénap 15. napjdig értesiti a vamhatdsagot és a bejelentéssel érintett masik
Oonkormanyzati adohatésagot.

Addk médjara behajtandé kbztartozasok

A sajat kintlévéségek behajtasan kiviil a mas szervek altal atadott koztartozdsok behajtasa is
adohatosagunk feladata, azonban ezen behajtasi cselekmények szdma csdkkent, mivel egyes
koztartozasok és a megeldlegezett gyermektartasdij behajtasa atkeriilt a NAV-hoz.

Ado- és értékbizonyitvany kidllitdsa

Az 6nkormanyzati adohatdsag az tigyfél kérelmére vagy valamely hatésag megkeresésére ado-
és értékbizonyitvanyt allit ki. 2023. évben 186 db ingatlanrdl keriilt kiéllitasra add- és
értékbizonyitvany (150 db ligyirat), mely 38-cal t6bb az el6z6 évihez képest.

A 186 ingatlan értékelésbdl 23 esetben végrehajtasi eljarashoz keriilt kiadasra, 154 esetben
hagyaték vagy pothagyatéki eljaras céljara, 5 gyamhivatali eljaras céljara és 4 egyéb célbdl
keriilt kiallitasra. A végrehajtok tobb esetben kértek ugyanazokrdl az ingatlanokrol adé- és
értékbizonyitvanyt, mert tobb végrehajtas is indult az egyes személyek ellen.

Végrehajtas

A kintléviségek csékkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.
Végrehajtasi cselekmények foganatositasa folyamatosan €s soron kiviil térténik, de az évente
rendszeresen ismétlodé adohatosagi feladatok rendjétdl is fliggden az ilyen irdnyu feladatok
tomegesen az év adott idgszakaiban kerlilnek sorra.

Egy nagyobb behajtési hullam a tavaszi befizetési hataridok lejartat kovet6 néhany héten beliil
kezdddik, a masik pedig az 6szi befizetési hataridé lejartat kdvetben, jellemzéen oktober-
november hénapban.

A legtobb esetben fizetési felszolitassal — melynek kikiildésére jogszabily nem kotelezi az
adéhatosagot - mint a végrehajtasi cselekményt bevezet6 elsé 1épéssel kezdddik az eljaras,
azonban a korabbi tapasztalatok alapjan azon ad6zok esetében, akikre a fizetési felhivas nincs
hatassal, a végrehajtasi cselekmények azonnali foganatositasara keriil sor.

A végrehajtas id6tartamat ndveli, hogy maganszemélyek esetében a fizetésbdl letiltasok
foganatositasat megeléz6en a munkahelyi adatok kideritése céljabdl eloszor az OEP-et kell
megkeresni. Sok esetben mar rég nem aktudlis adatokat kdzolnek.

A bankszamlaszammal rendelkez6 addzokndl, amennyiben a szdmlaszam ismert, azonnal be
lehet nynjtani a hatésagi atutaldsi megbizast, amennyiben nem ismert, elészor azt is ki kell
deritenie az adohatosagnak.

A végrehajtds megkezdése el6tt minden esetben vizsgdlni kell, hogy fennallnak-e a
végrehajthat6sag feltételei.



Fizetési konnyitések, adomérséklés

2023. évben 35 esetben fordultak az Onkorményzati addhatésidghoz részletfizetés,
adomérséklés, fizetési halasztas iranti kérelemmel, mely 10,2 %-kal kevesebb az el6z6 évihez
képest. A kérelmekbdl 3 esetben a részletfizetés potlékkal keriilt megallapitasra, 10 esetben
potiékmentes részletfizetés, 1 ad6zénal az automatikus részletfizetés lett engedélyezve, 2
esetben fizetési halasztas engedélyezésére keriilt sor potlékmentesen 1 esetben pétlékkal, 18
esetben keriilt sor adomérséklésre. Eléfordult, hogy egy-egy kérelem t6bb adonemet is érintett.
A véllalkozasok &ltaldban a helyi ipariizési adé befizetésének hataridejekor nytjtanak be
halasztisi vagy részletfizetési kérelmet. A maganszemélyek foként a fizetési felszolitasok
kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési
konnyitési vagy meérseklési kérelmet.

Adohatdsagi igazolas

Az adobhatdsagi igazolast az adohatdsdg hataskdrében eljarva, a nyilvantartdsaban szerepl6
adatok alapjan, a kiallitas napjan fennallé allapotnak megfeleld, az ad6zé altal kért és a
jogszabalyban el6irt adattartalommal allitja ki. Az iroddhoz 2023. évben 25 db adbéhatdsigi
igazolas kiallitasat kér6 kérelem érkezett.

V. MUSZAKI IRODA

A Miiszaki iroda jelenleg 6 munkatarssal dolgozik, ebb6l 4 £6 koztisztviseld (3 felséfoku, 1 f6
kozépfoku végzettséggel rendelkezik) €s 2 f6 megbizasi szerzodéssel foglalkoztatott.

1 f6 megbizasi szerzbdéssel a foépitészi feladatokat latja el. Munkajat képezik: HESZ
modositasok, telepiilésképi vélemények, bejelentések, HESZ-szel kapcsolatos lakossagi
beadvanyok megvalaszolasa, foépitészi konzultaciok tartdsa. A foépitészhez tartozo tigyiratok
szama is folyamatos emelkedést mutat, ezért 2022. julius 1. 6ta 1 £6 f6Epitészi asszisztens segiti
a munkajat.

2021 évben egy f6 miiszaki {igyintéz6 felmondott, ezt a munkakort azota sem tudtuk pétolni.
Helyére jelenleg is keresiink miiszaki tigyintézot.

2023. évben is a Miiszaki iroda kapacitasdnak jelentds részét a beruhazasi és fejlesztési munkak
elokészitése és koordinalasa kototte le.

A miszaki iroda szakmai feladata sokrétli, a miiszaki tigyeken tdl 4tnytlnak a pénziigyi és
hat6sagi feladatok teriiletére is, a feladatok fobb cimszavakban:

— Kozlekedés- és forgalomszervezési ligyek (Rendészeti Irodaval kdzdsen)

— Koztertiletekkel kapcsolatos iligyek (kozterilet bontas, tulajdonosi-kozitkezel6i-
szakhatosagi 4llasfoglalasok)

— Kozvilagitassal kapcsolatos ligyek, valamint elektromos tligyek intézése

—  Vizi kézmiivekkel kapcsolatos tigyek

— Koltségvetéssel és beszamolassal kapcsolatos feladatok

— Beruhazasok, felgjitasok

— Kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok,

— Egyiittmiikddés a beruhdazasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a miiszaki
jellegli palyazatok el6készitésében, kézbeszerzési eljarasokban

— Paélyazatok végrehajtasa, palyazatok elszamolasgban valé részvétel

— Epitésiigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése

— Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa



2023-BAN VEGZETT FEJLESZTESEK:

Bocskai Iskola csoportszoba kialakitasa
Somogyi Béla ut felujitasa
Szegélyépités Rakoczi ut (Iskola u.-Telki ut kézt) +Telki uti csombpont
Pumpapalya épités
Tyukanyd foépiilet tetdszerkezet feltjitasa, fodémszerkezet megerdsitése, szigetelése
Tyutkanyo 2. épiilet tetOszerkezet feldjitisa és fodém szigetelése
Konyvtar épiiletében kazancsere
Ko6z6sségi haz kazan csere
Miivel6dési haz kazancsere
Tyukanyd 2. épiilet kazan csere
Tyulkanyé 2. épiilet, Miiv.Haz csapadékviz elvezetése
Burgondia utcai dteresz €s csomopont
Hivatal Igazgatasi iroda részleges felujitasa
Folytatodott a Ttizolto szertar feldjitasa
Kastély koriili munkak

kerités (részleges)

vilagitas (jarda mellett)
Streetball palya kialakitasa (HelloParks Kft-vel k6z0sen)
Napraforgo-Zoldlomb utca keresztez0dés tereprendezés, arok rekonstrukciés munkdi, 1t
helyreallitas es6zések utan
Fék telepitése (pumpapalya, Munkas tér, Fiizes patak, Széchenyi tér)
Gyalogos hid cseréje a Telki iti csomdpontban
Bordka utca épitése
Jatszotér kialakitasa Mélyarok utca
Jatszotér - Arany Janos utcai bdvitése
Pintérhegyi utca megnyitasa a Kékény felé
Csoportos energiabeszerzés

rrrrr

EMMIT jelentések

TERVEZESEK koordinaldsa 2023-ban;

Tulipan utca tervezése

Dobog6 utca Uttervezése

Rét koz uttervezése

Hatar Ut tervezése

Bethlen Gabor utcai parkoldk tervezése

Mélyérok utcai hidnyzo6 csatornaszakasz €s ivovizvezeték tervezése
Pestihegyi utcai hianyz6 csatornaszakasz tervezése

V1. Rendészeti Iroda

Személyi feltételek: Az snkormanyzati rendészet négy f6 mez60ri, €s haléri feladatok ellatasara
is jogosult kozteriilet-feltigyelével miikddik. Ebbol egy fo irodavezetd (vezetd beosztast
koztisztviseld, felséfoka végzettséggel), harom f6 beosztott kozteriilet-feliigyeld (kozépfoka
végzettséggel). Egy 16 koztertilet-feliigyeld év kozben tartdés betegallomanyban volt, majd
elhunyt, a megiiresedett All4s betSltésére az &v végén keriilt sor.




Targyi feltételek: A kozség kozigazgatasi teriiletén, az egyes rendészeti feladatok ellatasdhoz
az alabbi eszk6z0k biztositottak:

- Minden rendészeti feladatot ellatd személy rendelkezik szolgalati jelvénnyel és
szolgélati igazolvannyal;

- 2 db — figyelmeztetd jelzéssel ellatott - szolgalati személygépjarmii kozteriilet-
feliigyeleti és mez66ri feladatok ellatasara;

- 1 db figyelmeztetd jelzéssel ellatott szolgalati személygépjarmii kizardlag mez6ori és
hal6ri feladatok ellatasara;

- A 4 16 kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott, mez66ri €s haléri feladatokat is
ellato kozteriilet-feliigyeld rendelkezik az egyes rendeészeti feladatokat ellato személyek
tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztosito
modositasarol szolo 2012, évi CXX. torvényben biztositott kényszerit6 eszkozokkel,;

- A koztertilet-felligyelok kezelik a telepiilésen miik6do térfeliigyeleti rendszert;

- A kozteriillet-feliigyelok rendelkeznek valamennyi jogszabalyban meghatirozott
feladatuk ellatdsahoz kapcsolédd hataskoriik gyakorlasdhoz sziikséges, szigort
szamadasi nyomtatvannyal;

- A kozteriilet-feliigyelok €s a mezd6r rendelkeznek a rendészeti feladatokat elldato
személyek, valamint a fegyveres biztonsdgi 6rok ruhdzati elldtdsdra vonatkozo részletes
szabdlyokrdl szolo 70/2012. (XI1.14.) BM rendeletben elbirt, orszagosan egységes
egyenruhdzattal;

- Akozteriilet-feligyeldk rendelkeznek az uj NOVA-ESZNYR HB feliiletének helyszini
eléréséhez sziikséges, személyes hasznalatra biztositott mobil eszkozokkel;

- A kozteriilet-feliigyelSk részére 1 db, a lakossag altal kézvetleniil hivhatd, kdzérdeki
bejelentések fogadasara rendszeresitett szolgalati mobiltelefon is biztositott, amelynek
elérhet6ségét (+36-30/2071-777) — tobbek kozt — a Polgarmesteri Hivatal hivatalos
honlapjan is kozzétettiink;

- A kozteriilet-feliigyelok egyes helyszinbiztositasi feladatainak ellatasahoz kiilonbozo
forgalomtechnikai ,terel6 elemek”, illetve eszk6z6k €s szalagok keriiltek beszerzésre.

A rendészeti (kozteriilet-feltigyeleti és mez66ri) feladatok hatékony ellatdsdhoz a sziikséges
targyi feltételek biztositottak. A mez66ri feladatok ellatdsdhoz sorétes 16fegyver nem keriilt
rendszeresitésre.

Infrastrukturalis feltételek:

A Rendészeti Iroda a Polgarmesteri Hivatal kiils6 telephelyén keriilt kialakitasra, a Kossuth L.
u. 99. szam alatt, ugyanabban az épiiletben, amelyben a rendérség Paty teriiletén szolgalatot
ellatd korzeti megbizottjainak irodéja is elhelyezésre keriilt. '

A szolgélati helyiségben keriilt kiépitésre a térfigyelé kamerarendszer monitoringozasiahoz
sziikséges informatikai infrastruktira is.

A kozteriilet-felligyelok feladatainak ellatasdhoz sziikséges valamennyi — jogosultsaguknak
megfeleld — kdzhiteles nyilvantartas elérésének feltételei biztositottak, igy kiilonbsen:

- Integralt Portdlalapu Lekérdez6 rendszeren keresztil a Személyi és Lakcim
Nyilvantartashoz, valamint a

- Gépjarmi Nyilvantartidshoz;

- TAKARNET foldhivatali Nyilvantartashoz;



- Céginformaciés és az Elektronikus Cégeljarasban Kozremiikodé Szolgalat
adatbazisahoz;
- NOVA SZNYR rendszerhez torténé hozzaférés.

A rendészeti feladatellatds személyi, targyi, infrastrukturalis és egyéb feltételei tehat
biztositottak.

Téaiékoztatss a kdzteriilet-feliigyelok altal megtett intézkedésekrol:

A Kkozteriilet-feliigyelok altal megtett intézkedéseket az aldbbi statisztikai Osszegzés
tartalmazza:

Kozhatalmi feladatkérben megtett intézkedések 2023. évben
INTEZKEDES ESET/db OSSZEG (Forint)

Figyelmeztetés (Szabstv.) 61 -
Figyelmeztetés (Kozig.) 1 -
Helyszini Birsag (HB) (Szabstv.) 2 30.000.-
Tavollétében Helyszini  Birsag
(THB) (Szabstv.) 24 i
Kozigazgatasi Birsag (Kozig.) 5 215.000.-
Feljelentés (Szabstv.) 6 -
Kozigazgatasi hatosagi  eljartas 18 )
kezdeményezése
Dolog ideiglenes elvétele 5 6 - |
Felhivés jogsértés megsziintetésére |

. 14 -
(TKong.}
Ertesités (jarmd elszallitds) (Kozig.) 0 - N
Uzemképtelen gépjarmii 0 ]
elszallitas/felhivas (Ko6zig.)
Kozteriilet-hasznélati hatdsagi 9 i
ellendrzés
Telepiilésképi hatdsagi eljaras 0 -
OSSZESEN: 164 574.000.-

A statisztikai adatok alapjan megallapithatd, hogy a kozteriilet-feliigyeloknek a koézteriiletek
rendjével és hasznalataval, valamint a kdzutkezeldi hozzajaruldshoz kotott tevékenységek
szabalyszerliségének ellendrzése soran feltart jogsértésekkel Osszefliggésben volt sziikséges
jellemzben intézkedést foganatositani.

Az 6nkormanyzati rendészeknek elsGsorban a kozdsségi egyiittélés alapvetd szabdlyairdl és
ezek megsértésének jogkovetkezményekrdl szolo 8/2023 (II1.24.) onkormdnyzati rendelet
alapj4n, a kozigazgatasi szankcidk térvényi szabalyozasénak megfelelden, a fokozatossag, a
sziikségesség,- és aranyossag elvének figyelembevételével, felhivassal €ltek a jogszabalysértd
allapot hataridére torténd megsziintetése érdekében.



Szabalysértések kozill jellemzden a kozuti kozlekedés szabélyainak kisebb foki megsértése
miatt kellett a koztertilet-feligyeloknek eljarni. A jarmiivezetd tavollétében kiszabott helyszini
birsagok esetében a befizetési hajlandésag 100% volt, igy hataridben meg nem fizetett birsag
miatt nem kellett szabélysértési eljarast kezdeményezni. a tablaval jelzett behajtasi tilalom,
illetve kotelez6 haladasi irAny megsértése miatt kiszabott kozigazgatasi helyszini birsagok
mindegyike hataridére befizetésre keriilt. A magas befizetési hajlandosig alapjan
megallapithat, hogy csak a legsziikségesebb esetben, a kirivé szabalysértések, illetve
szabalyszegések alkalmaval jartak el a kozteriilet-feliigyelok gy, hogy intézkedésiik sordn
birsagot szabtak ki, az esetek t6bbségében elégségesnek bizonyult szdbeli figyelmeztetést
alkalmazniuk.

1.2. Tajékoztatas a k6zteriilet-feliigvel6k feladatkorében végrehajtott ecvéb intézkedésekrol:

A kozteriilet-feliigyeloknek a koézvetlen hataskorilkkbe nem tartozéd vagy nem koézhatalmi
feladatkoriikben végrehajtott egyéb intézkedései 2023 évben:

EGYEB INTEZKEDESEK 2023. EVBEN
INTEZKEDES ESET/db

Feljelentés blincselekmény gyanidja miatt 2
Forgalombiztositasi feladatok kézuti baleseti helyszinen 25
Forgalombiztositasi feladatok kozszolgaltatasi feladatok 12
érdekében

Kozérdeki bejelentés kivizsgalasa 847
Rendezvénybiztositas 19
Egyéb helyszinbiztositds 23
Koézitkezel6i ellendrzés 2
Helyszini hatosagi ellenérzés (jelentés) 20
Kozteriilet-hasznalati  engedélyezéssel ~ kapcsolatos 77
ligyintézés

OSSZESEN: 1036

A fenti adatokbdl megéallapithatd, hogy a kozteriilet-feliigyelok az altalanos jar6rszolgélati
tevékenységiik mellett szamos alkalommal lattak el kiilonb6z6 biztositasi feladatokat, mind az
6nkormanyzat altal szervezett vagy tamogatott kdzteriileti rendezvények teriiletén, mind pedig
kozuti balesetek helyszinén, a készenléti szervek helyszinre érkezéséig, vagy intézkedésének
befejezéséig, mind pedig egyéb olyan kdzszolgaltatasi tevékenységek biztonségos végrehajtisa
soran, amikor a balesetveszély azonnali elharitdsa érdekében valt sziikségessé a gyalogos vagy
a gépjarmili forgalom ideiglenes korldtozasa, elterelése. A lakossag altal kozvetleniil —
jellemz8en telefonon, kisebb mértékben irdsban — jelzett kozérdeki megkeresésekre,
bejelentésekre szdmos alkalommal kellett vonulniuk a kozteriilet-feliigyel6knek.

A bejelentések hangsulyos tobbsége kozteriilet-feliigyel6i feladatkdrbe, vagy egyéb
Onkorményzati hataskérbe tartozo probléma volt (tlizgyujtassal, kozteriiletek hasznalataval,
koztisztasaggal, hazalok teveékenységével, illetve hangoskodassal, csendhéboritassal
kapcsolatos jelzések), amelyek kezelésével sok esetben a korzeti megbizottakat is
tehermentesiteni tudtak az 6nkorményzati rendészek.



A kozteriiletek hasznalatba addsaval 5sszefiiggd dnkormanyzati hat6sagi ligyek elokészitésével
kapcsolatos feladatokat a Rendészeti Iroda latja el. Kozteriilet-hasznalati hozzajarulassal
kapcsolatos 5nkormanyzati hatosagi iigyben, 6sszesen 77 esetben keriilt sor érdemi dontés
elokészitésére, amelynek eredményeként 2023. december 31-ig az Onkormanyzatnak
2.219.220.- Forint bevétele/kovetelése keletkezett. Kozteriilet-hasznalati kérelem
elutasitasara két esetben, fellebbezésre a dontés modositasara két esetben keriilt sor.

1.3. A 2023. 01. 01-12.31. kozotti id6szakban megtett dsszes kozteriilet-feliigyeldi tevékenység
megoszlasa:

A fenti adatok alapjan megallapithatd, hogy a koézérdekii bejelentések kivizsgalasanak
esetszama nélkiil vizsgalt 6sszes rendészeti tevékenység elenyész hanyada jart valamilyen
szankci6 alkalmazasival (helyszini birsag kiszabasaval, vagy feljelentéssel, kozigazgatasi
eljaras kezdeményezésével), igy tehat a rendészeti tevékenység sordn érvényesithetd volt az az
attitid, hogy elsésorban a megel6zésre, a jogsértések megakadilyozasira, megsziintetéscre
iranyuljon a kozteriilet-feliigyelok fellépése és csak a legvégsod, legsziikségesebb esetben
keriiljon sor szankci6 alkalmazasara. A megfeleléen diverzifikalt rendészeti tevékenységek
koziil kiilon érdemes kiemelni a kiilonboz6 helyszin,- és rendezvénybiztositdsi, valamint
balesetmegelézési, forgalombiztositasi feladatokat, amelyek hozzdjirultak ahhoz, hogy a
telepillésen rendzavaras és kiilonleges esemény nélkiil volt megrendezve valamennyi
Onkormanyzatunk 4ltal tdmogatott rendezvény. A rendészek forgalombiztositasi
tevékenységének is koészonhetben, haldlos kimenetelli kozlekedési baleset nem tortént a
telepiilés lakott teriiletén 2023 évben.

Megallapithat6, hogy a tavaszi és nyari honapok aktiv vegeticiés idészakahoz kapcsolodd,
ingatlanok el6tti teriileteken megjelend ingatlanhasznaloi kotelezettségek novekvd mértékével,
valamint a kertekben és kozteriileteken a nyari hénapokban jellemz6 — a lakossag nyugalmat,
pihenését zavaré — jelenségek miatt, a rendészeti beavatkozast igényl esetek szama elészor
érdemi novekedést, majd az 8szi, téli idészakban fokozatos csokkenést mutatnak. A mez66ri
feladatok ellatdsa szintén az aktiv vegetdcios idGszakban igényelt folyamatos rendészeti
jelenlétet a mezdgazdasagi miiveléssel érintett teriileteken.

A lakossagi bejelentések 95%-a telefonon, 5%-a emailen, vagy irasbelinek mindsiil6
beadvanyként érkezett a Rendészeti Irodahoz. A kozérdekii megkeresések 81%-a kozteriilet-
feliigyel6i hatdskorben volt kezelhetd, amelyeknek jelentds tobbségét (75%-at) 1 6ran belil,
kisebb hanyadat (20%-4t) 8 napon beliil, elenyészd hanyadat (5%-4t) 30 napon beliil ligyintézett
az Onkormanyzati rendészet.

Taiékoztatis a kozteriilet-feliigyeleti és a mez66ri intézkedésével kapcsolatos panaszok
kezelésérol, kényszeritd eszkszok alkalmazasardl.

Panasz a rendészeti feladatokat ellatdé személyek intézkedésével, vagy intézkedésiik
elmulasztasaval kapcsolatban nem érkezett. Kényszerité eszk6z alkalmazisira egy esetben
keriilt sor, melynek soran testi erd és kézbilincs alkalmazasa, illetve hasznélata tortént.

Taiékoztatds a rendészeti feladatokat ellatok 4ltal vagy sérelmiikre elkSvetett

bincselekményekrdl.
A mez66ri feladatokat is ellatd kozteriilet-feliigyelok sérelmiikre elkdvetett biincselekmény
(hivatalos személy elleni erdszak) egy esetben tortént, ami Gsszefiigg a fentiekben kozolt

kényszeritbeszk6z alkalmazassal.




A rendészeti feladatokat ellaté személyek szolgalati tevékenységének statisztikai adatai:

A rendészeti feladatokat ellaté személyek napi 8, illetve 12 dras, hivatalitdl eltéré munkaidé
beosztas szerint, jellemzéen hétf6tol péntekig, reggel 07.00 dra és délutan 16.00 ora, valamint
reggel 07.00 6ra és este 19.00 6ra kozott lattak el a feladataikat.

A kozteriilet-feliigyveldk szolgélati idejének (6raszdmadanak) megoszlasa:

SZOLGALATELLATAS FORMAJA SZOLGALATI ORASZAM
Kozteriileti jarérszolgélat (gépkocsizé jardr) 3597
Kozteriileti jarrszolgalat (gyalogos jardr) 180
Posztos-6r szolgalat 310
Mozgo-6r szolgalat 205
Polgérbrséggel kdzos jarérszolgalat 120
Rendérséggel kdzos szolgalat 300
Rendkiviili munkavégzés elrendelésével akcié 0
Készenléti szolgalat 0
Térfigyel6 szolgalat 310
Adminisztrativ szolgalati feladatok 1230
OSSZES SZOLGALATI IDO: 6252

A fenti 6sszefoglalé alapjan lathato, hogy a koztertilet-feltigyeldi szolgalatellatas hangsilyos
hanyadat teszi ki a koztertileti jelenlét, az egyre jelentésebb mértékli adminisztrativ tipusa
feladatok és térfigyeld feliigyeleti tevékenység kevesebb, mint az Gsszes szolgalati id6
egynegyedét tette ki. Az eldz6 évhez képest jelentds oraszam csokkenést mutatkozik, mivel
készenléti szolgalat elrendelésére 2023. évben nem keriilt sor, valamint egy {6 kozteriilet-
feliigyelo betegség miatti rendszeres, illetve tartos tavolléte, majd elhalalozasa is negativan
befolyasolta a szolgélati éraszamokat.

Egyéb szakmai informéciok:

A rendészeti feladatokat ellaté személyek rendelkeznek a tevékenységiik jogszeri ellatasahoz
sziikséges szakmai képesitésekkel, a kozteriilet-feliigyelok elvégezték a hivatasos halér agazati
szakvizsgat is, igy a Kftv. 2. §. (4) bekezdése értelmében haléri feladatokhoz kapcsolodd

hataskoreik gyakorlasara is jogosultak.

Egviittmiikidés a renddrséggel.:

A kozteriilet-feliigyel6k napi, operativ egyiittmiikddése a telepiilésen tevékenykedd korzeti
megbizottakkal €s a Budatrsi Renddrkapitanysag kézrendvédelmi allomanyéaval — a kivalo
perszonalis kapcsolatok miatt is — megfeleld. A kérzeti megbizottakkal alkalomszeriien, eltérd
napszakban szervezett jarSrszolgélatok sordn, illetve kiilonb6zd Onkormanyzati, kulturalis
rendezvények biztositasa alkalmaval t6rtént gyakorlati egyiittm{ik6dés, kozos szolgalatellatas.

Egviittmiikidés a Polgdrdrséggel:

A helyi Polgarér Egyesiilettel szintén napi szintii, operativ kapcsolattartas és érdemi gyakorlati
egylittmilkodés alakult ki. A polgarérok a kozteriileti rendezvények biztositdsa soran, illetve
egyes balesetmegel6zési feladatok (kisiskoldsok biztonsagos atjutasinak segitése a telepiilés
legforgalmasabb féutvonalan 1évé gyalogatkel6helyeken) végrehajtasa soran lattak el kézosen
szolgélatot a kozteriilet-felligyelokkel. A telepiilés kozbiztonsagéval, a bilinmegel6zéssel
kapcsolatos egyeztetések €s informacidaramlas folyamatos, gyakran kaptak olyan jelzéseket a
polgardroktol a kozteriilet-felligyelok, amelyek alapjan eredményes intézkedéseket hajtottak

végre.




Kapcsolat a lakossdggal:
A Rendészeti Irodan személyes tigyfélfogadds lehetdsége biztositott minden hétkéznapi
munkanapon, délelétt 11.00 ora és délutdn 13.00 6ra kozott, az alabbi tigyekkel kapcsolatban:

- a kozteriiletek rendjével, koztisztasagaval, kozbiztonsagaval kapcsolatos kozérdekii
bejelentések megtétele, ilyen targyt beadvanyok irasba foglalasa;

- ahelyi koztisztasdggal, a kozteriiletek rendjével s hasznalataval, a k6z0sségi egylittélés
alapvetd szabalyaival kapcsolatos rendeletekben foglalt, lakossagi kotelezettségekrol
részletes tajékoztatas nyujtasa;

- a kozteriilet-feliigyelék intézkedésével, intézkedésének elmulasztasaval kapcsolatos
panaszok kezelése;

- a kozteriilet-feliigyel6k altal megtett intézkedésekrél, ezek jogkdvetkezményeirdl, a
jogorvoslat lehetdségeir6l részletes tdjékoztatas;

- kozteriilet-hasznalati kérelem hidnypétlés nélkiili benyujtasahoz segitségnyjtas;

- kozbiztonsaggal, kozlekedésbiztonsaggal kapcsolatos lakossagi javaslatok,
észrevételek fogadasa és a telepiilés vezetése részére ezek szakmai véleményezést
kovetd tovabbitasa;

- bilinmegel6zési tandcsadas;

- az énkorményzati rendészeti tevékenység bemutatisa, megismertetese.

Az Onkormanyzati Rendészet hivatalos facebook oldalan és a minden haztartashoz ingyenesen,
minden hénapban eljuttatott P4tyi Kurir nevii énkorményzati lapban szamos alkalommal tettek
k6zzé olyan kozérdekii informacidkat a kozterlilet-feliigyelSk, amelynek koszonhetden az
elmilt idészakban a Patyi lakossig megismerhette tevékenységiiket, valamint eredményesen
sikeriilt aktivizalni a kornyezetére érzékeny és igényes, tudatos szegmensét a lakossagnak, igy
a kozosség bevonasdval szamos kozteriileti probléma gyorsan és hatékonyan keriilt
megsziintetésre.

A 2023. év altalinos jellemzése, kihivasai:

2023-ban folyamatosan feliilvizsgéltuk a hatalyos rendeleteket, tobb esetben volt sziikség
deregulaciora, modositasra. A nemzeti jogszabalytar hianytalanul tartalmazza a hatalyos
rendeleteket, id6allapotonként. Az adatvédelmi tajékoztatok, és szabalyzat elkészitése is
folyamatos, a honlapon elérhet6, a kozérdekii adatkéréseket jogszabalynak megfeleléen
hataridében teljesitjik.

A pénziigyi szabalyzatok folyamatos aktualizaldsa a jogszabalyoknak valé megfeleltetése
folyamatos, ebben komoly szakmai tapasztalattal segitséget nyujt a belsd ellenér. Ebben az
évben keriilt sor csoportos kozbeszerzése a f6ldgaz és villamosenergia beszerzése, melynek
el6készitése, és a szolgaltatokkal vald egyiittmiikddés- szerzédések felmondasa- szamtalan
nehézséget és jelentds tobblettfeladatot kivant meg a miiszaki €s pénziigyi irodatol. Az évben
megvaldsitott jelentds beruhdzasok ismét felvetettek a miiszaki iroda bovitésének
sziikségességét. A beruhdzasokon til- tekintettel arra, hogy egy folyamatosan fejl6do
telepiilésen éliink- megnétt az épitkezésekkel kapcsolatos feladatok szdma ( régi épitési
engedélyek maésolatanak kiadasa, kozterilletcsatlakozasi, bontési kérelmek, telepiilésképe
véleményezési feladatok stb.)

Ebben az évben keriilt sor a Dozsa Gyorgy utca atszdmozdsara, tovabba a Kozponti
cimregiszterben a még feliilvizsgalat alatt 4116 adatok rendezése is folyamatos.



A hagyatéki eljarasok esetében nagy szamban érkeznek megkeresések osztatlan kdzos tulajdon
esetén régéta elhunyt tulajdonosok hagyatéki/ péthagyatéki eljardsanak meginditasira a
foldhivataltol. tekintettel arra, hogy a hagyatéki eljaras jé része atkeriilt a hivatal hataskorébe,
és az elhunytak orokoseinek felkutatdsa sok esetben nehézséget okoz, ezen a teriileten is
jelentds az ligyszamok, és eljarasi cselekmények szimanak névekedése.

Péty, 2024. prilis 10.

Veres Erika
jegyz6



