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Intézményi iktatészam: HR-037/2024

ALLASPALYAZAT
PATYI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Konyvel6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): @Az Onkormdanyzat és intézmények pénztari- és
banki bizonylatainak, szamlainak, vegyes tételeinek konyvelése a hatdlyos szamviteli
jogszabalyok alapjan.

Pénzforgalmi, és pénztari szamlak kontirozasanak ellen6rzése.

Eves beszamolo el6készit6i munkaiban részvétel

B =

Mérleget alatamaszto leltarak készitése.

=

Havi és negyedéves jelentések elkészitése, adatszolgaltatas a MAK felé

Bet6ltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Paty

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kozszolgalati jogviszony 6 hénap probaidé kikotésével jon létre. A
Polgarmesteri Hivatalndl foglalkoztatott koztisztvisel8k illetményalapja 2024. januar 1-t61 84.000
Ft, illetve személyi illetményre is van lehet8ség. A cafetéria juttatas éves dsszege nett6é 450.000
Ft/f6. A palyazat benytjtasa: elektronikus tton: Hetey Agnes részére a hetey.agnes@paty.hu e-
mail cimen keresztiil. Kérjiik a targymezd6ben feltlintetni a pdalyazati azonosité szamot: HR-
037/2024, valamint a munkakért: konyvel6.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc
vagy BA), Allamhaztartasi mérlegképes konyvels

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- pénziigyi-szamviteli fels6fokl végzettség

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP program hasznalataban szerzett szakmai tapasztalat

- Hasonlé munkakorben szerzett szakmai tapasztalat.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6sag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.03.31. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatokrdl az el6készit6 bizottsag altal felallitott rangsor
figyelembevételével a jegyz6 dont. A palyazat eredményérdl a palyazok legkésébb az elbiralastol
szamitott 5 napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.04.03. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Paty Kozség honlapja
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjan a pdlydzatot kiiré szerv felel.

¢

Q ): lkazszolgéués




