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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PÁTYI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Könyvelő
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az Önkormányzat és intézmények pénztári- és 
banki bizonylatainak, számláinak, vegyes tételeinek könyvelése a hatályos számviteli 
jogszabályok alapján.

 Pénzforgalmi, és pénztári számlák kontírozásának ellenőrzése. 

 Éves beszámoló előkészítői munkáiban részvétel

 Mérleget alátámasztó leltárak készítése.

 Havi és negyedéves jelentések elkészítése, adatszolgáltatás a MÁK felé

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Páty

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A közszolgálati jogviszony 6 hónap próbaidő kikötésével jön létre. A 
Polgármesteri Hivatalnál foglalkoztatott köztisztviselők illetményalapja 2024. január 1-től 84.000  
Ft, illetve személyi illetményre is van lehetőség. A cafetéria juttatás éves összege nettó 450.000 
Ft/fő. A pályázat benyújtása: elektronikus úton: Hetey Ágnes részére a hetey.agnes@paty.hu e-
mail címen keresztül. Kérjük a tárgymezőben feltüntetni a pályázati azonosító számot: HR-
037/2024, valamint a munkakört: könyvelő.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 56737

Intézményi iktatószám: HR-037/2024

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés alapképzés (Bsc 
vagy BA), Államháztartási mérlegképes könyvelő

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- pénzügyi-számviteli felsőfokú végzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

-  ASP program használatában szerzett szakmai tapasztalat

- Hasonló munkakörben szerzett szakmai tapasztalat.

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Terhelhetőség (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.03.31. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatokról az előkészítő bizottság által felállított rangsor 
figyelembevételével a jegyző  dönt. A pályázat eredményéről a pályázók legkésőbb az elbírálástól 
számított 5 napon belül írásban tájékoztatást kapnak.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.04.03. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Páty Község honlapja
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Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.04.08.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.03.14.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


