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Patyi Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Patyi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Iroda

Konyvelé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2071 Paty, Kossuth Lajos utca 83.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairol szolo 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapjan a
munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

1.sz melléklet 19.pontja szerinti pénziigyi és szamviteli feladatkor
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Bankkivonatok bizonylatokkal alatamasztott rendezése (papir alapon), banknaplozasa (ASP programban), és
tokonyv részére valo atadasa, heti rendszerességgel,  Fokonyvi konyvelés: pénzforgalmi, pénzforgalom
nélkiili és eldirdnyzatok vonatkozdsdban. Pénzforgalmi, és pénztari szamlak kontirozasanak ellendrzése.
Pénztarak teljes korli fokonyvi feldolgozasa.  Banki fokonyvi konyvelés elkészitése.  Elkésziti az éves ¢és
évkozi beszamoldkat.  Mérleget alatamaszto leltarak készitése. KGR K11—es program feltoltése. Havi
és negyedéves jelentésck eclkészitése, adatszolgaltatis a MAK felé  NAV felé teljesitendd bevallasok
készitése (pl. afa bevallasok, rehabilitacids hozzajarulas, gépjarmiado, telefonadd, mezdor, stb).  Pénziigyi
targyu statisztikak készitése (kiilondsen beruhdzéas statisztika), adatszolgaltatdas a KSH felé
Bérfelhasznalasi analitika naprakész vezetése, Szamlazas ellenorzése,

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) a kozszolgalati tisztviselok illetményalapjarol szolo 17/2021.
(X. 03.) dnkormanyzati rendelet és az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,
»  Cselekvoképesség,

* Biintetlen el6élet,

» Foiskola,
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*  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
« mérlegképes konyveldi végzettség allamhaztartasi szakon
» kozigazgatasi szervnél,pénziigyi teriileten szerzett tapasztalat
» kozigazgatasi alap-illetve szakvizsga megléte
* ASP rendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
» iskolai végzettséget,szakképzettséget igazold okmanyok masolata
« fényképes szakmai Onéletrajz (a 87/2019. (IV.23.) Korm.rendelet 1. sz. melléklete szerint
. a palyazo nyilatkozata, amelyben hozzajarul, hogy palyazati anyagat a palyazat elbiralasaban
résztvevOk megismerhessék, illetve abba beletekinthessenek
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betoltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. szeptember 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Vészics Anna nyujt, a 06-30-993-9022 -os
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
» Postai uton, a palyazatnak a Patyi Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (2071
Paty, Kossuth Lajos utca 83. ). Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosito szamot: HR-077/2022 , valamint a munkakdr megnevezését: Konyvelo.
«  Elektronikus uton Hetey Agnes részére a hetey.agnes@paty.hu E-mail cimen keresztiil
«  Személyesen: Hetey Agnes, Pest megye, 2071 Paty, Kossuth Lajos utca 83. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 23.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Paty Kozség honlapja

Nyomtatas
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